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Regulamin Zabkowickiego Inkubatora Przedsi¢biorczosci

§1
Postanowienie ogolne

1. Zabkowicki Inkubator Przedsigbiorczo$ci zostal utworzony w wyniku realizacji
projektu pn. Utworzenie infrastruktury przeznaczonej dla przedsigbiorcéw w Ktodzku,
Ziebicach i Zabkowicach Slaskich wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020 — dziatanie
1.3 Rozw0j przedsigbiorczosci.

2. Niniejszy Regulamin Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczos$ci, zwany w dalszej
tresci Regulaminem okresla zasady dzialania Zabkowickiego Inkubatora
Przedsigbiorczos$ci, zwanego w dalszej czesci Inkubatorem.

3. Inkubator jest instytucja wspomagajaca i doradcza nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci za niepowodzenie podmiotu inkubowanego na rynku, ani za skutki
prawne zawartych przez podmioty inkubowane umow i podjetych dziatan, lub
zaniechan.

4. Whascicielem i Zarzadca Inkubatora jest Gmina Zabkowice Slaskie. Nadzor nad
dziatalno$cia Inkubatora sprawuje Burmistrz Gminy Zabkowice Slaskie poprzez
Wydziat Strategii 1 Rozwoju Przedsigbiorczosci Urzgdu Miejskiego w Zgbkowicach
SI.

Misja Inkubatora jest wspieranie w powstawaniu 1 rozwoju przedsigbiorstw, asysta w
osigganiu ich sukcesu biznesowego, w szczegdlnosci poprzez zapewnienie wsparcia

przedsigbiorczosci, wlasciwych warunkow infrastrukturalnych 1 ustug doradezo —
szkoleniowych(posrednio).

Celem strategicznym dzialalnosci Inkubatora jest zapewnienie lepszych warunkow dla
rozwoju mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw na terenie gminy Zabkowice
Slaskie, pobudzanie i promowanie lokalnej przedsigbiorczosci, kreowanie i
zapewnienie warunkoéw do powstawania 1 rozwoju mikro, matych i §rednich
przedsigbiorstw, w szczegdlnosci w branzach wskazanych w RSI (Regionalnej
Strategii Innowacji).

. Cel strategiczny Inkubatora realizowany jest w szczegdlnosci poprzez:

a) zapewnienie odpowiedniego standardu infrastruktury do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, ze szczegdlnym uwzglednieniem specjalizacji:
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8.

9.

Technologie Informacyjno — Komunikacyjne (ICT), Zywno$é Wysokiej
Jakosci;

b) zapewnienie dostepu do wspolnej infrastruktury szkoleniowej i technicznej;
C) zapewnienie dostepu do zaplecza magazynowego,

d) wspieranie pomystow innowacyjnych — inicjowanie przedsigwzie¢ i projektow
biznesowych prowadzacych do powstawania i rozwoju firm MSP;

e) promocje i rozwdj inteligentnych specjalizacji regionu Dolnego Slaska;

f) organizowanie i prowadzenie wymiany doswiadczen i promocji w zakresie
rozwoju przedsigbiorczosci;

g) posredniczenia w ustugach wspierajacych dla MSP;

h) organizowanie szkolen i warsztatow z zakresu tworzenia i zarzagdzania wlasng
firma, a takze szkolen z tematyki ICT;

i) wspolprace z regionalnymi podmiotami na rzecz kreowania korzystnych
warunkow dla prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;;

J) zwigkszenie konkurencyjnosci firm dziatajacych w Inkubatorze poprzez
zapewnienie kooperacji firm.

Pierwszenstwo w skorzystaniu z oferty Inkubatora maja podmioty, ktore sa mikro,
matym lub $rednim przedsigbiorcg w rozumieniu zatacznika I do Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu
(Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.) ktére prowadza dziatalnos$¢
gospodarcza w branzach w wskazanych w ,,Ramach strategicznych na rzecz
inteligentnych specjalizacji Dolnego Slaska”.

Inkubator promuje swoja ofert¢ poprzez systematyczne 1 kompleksowe przekazywanie
wiedzy zaréwno o samej instytucji Inkubatora, jak 1 jego ofercie. W tym zakresie
Inkubator przy uzyciu réznych $rodkoéw i form podejmuje dziatania promocyjne,
informacyjne oraz edukacyjne.

10. Podejmowane przez Inkubator dzialania promocyjne maja za zadanie pobudzanie

postaw przedsiebiorczych wérdd potencjalnych klientow Inkubatora oraz aktywne
wspieranie przedsigbiorczosci.

11. Wysoko$¢ optat ponoszonych przez podmioty korzystajace z Inkubatora okreslona jest

w Zataczniku nr 2 do regulaminu.

§2

Definicje



1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
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Uzyte w Regulaminie definicje 1 skroty oznaczaja:

Zabkowicki Inkubator Przedsiebiorczosci (zwany w dalszej czeséci Inkubatorem) —
stanowiaca wtasno$¢ Gminy Zabkowice Slaskie nieruchomos$é zlokalizowana przy ul.
Biznesowej 1 w Zabkowicach Slaskich w ktorej na szczegdlnych zasadach wskazanych w
regulaminie oraz odrgbnych przepisach, w celu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
wynajmowane s3 powierzchnie okreslone w §3 ust.1, oraz sprzet komputerowy wraz z
niezb¢ednym wyposazeniem.
Podmiot inkubowany — mikro, maty lub $redni przedsi¢biorca zakwalifikowany przez
Komisj¢ Weryfikacyjng do inkubowania.
Podmiot nieinkubowany — kazdy podmiot, ktory zamierza zawrze¢ umowg zgodnie z
ofertg Inkubatora.
Okres inkubacji — czas udzielania pomocy podmiotowi inkubowanemu w wymiarze
faktycznego ulokowania w Inkubatorze trwajacy maksymalnie 36 miesigcy, liczony od
momentu zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;.
Umowa najmu — umowa zawierana z Gming Zabkowice Slaskie, umozliwiajaca
korzystanie z pelnej oferty Inkubatora, sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 6,7 lub 8 do niniejszego Regulaminu.
Cennik — wykaz optat za korzystanie z Inkubatora, stanowiacy Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.
Formularz zgloszeniowy — dokument aplikacyjny, na podstawie ktorego jest zawierana
Umowa Najmu.
Dolnoslaskie Inteligentne Specjalizacje — wybrane i wskazane w dokumentach
strategicznych (m.in. Ramach strategicznych na rzecz inteligentnych specjalizacji
Dolnego Slaska) specjalizacje wojewodztwa dolnoslaskiego:

a) Branza Chemiczna i Farmaceutyczna,

b) Mobilnos¢ Przestrzenna

) ,Zywnosé Wysokiej Jakosci,

d) Surowce Naturalne i Wtorne,

e) Produkcja Maszyn i Urzadzen, Obrobka Materiatow,

f) Technologie Informacyjno — Komunikacyjne (ICT)

Branza Chemiczna i Farmaceutyczna - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewodztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastepujace podobszary:

a) Opracowywanie i rozw0]j innowacyjnych technologii pozyskiwania i
wytwarzania: - substancji aktywnych, - mieszanin z wykorzystaniem substancji
aktywnych i pomocniczych, - substancji pomocniczych, w obszarze branzy
chemicznej i farmaceutycznej, w tym dla medycyny, weterynarii, kosmetologii,
chemii gospodarczej i chemii profesjonalnej,

b) Opracowanie i rozwdj innowacyjnych metodologii syntetycznych, technologii i
procesoOw chemicznych,

c) Opracowanie, rozwijanie i wdrazanie innowacyjnych produktow leczniczych,
wyrobow medycznych, kosmetykoéw, chemii gospodarczej 1 chemii
profesjonalnej,
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d)

9)

h)
i)

Opracowanie innowacyjnych materiatow, biomateriatléw i chemikaliow
specjalistycznych,

Opracowywanie, rozwijanie i wdrazanie lekéw biologicznych oraz metod ich
wytwarzania i charakteryzaciji,

Badanie mechanizmu oddziatywania substancji aktywnych na organizm ludzki,
Opracowanie innowacyjnych procesow i technologii wytwarzania produktéw
leczniczych, kosmetykow, wyrobéw medycznych oraz innych materiatlow
majacych zastosowanie w medycynie i weterynarii, produktow chemii
gospodarczej, produktow chemii profesjonalnej i produktow biobojczych
,Innowacyjne sposoby dostarczania substancji aktywnych,

Projektowanie, wytwarzanie i wdrazanie innowacyjnej infrastruktury w tym
specjalistycznego sprzetu, urzadzen i linii produkeyjnych dla branzy chemicznej,
farmaceutycznej i medycznej,

Projektowanie i wytwarzanie wyrobéw nanotechnologicznych,

Projektowanie 1 rozw6j nowych technik analitycznych i diagnostycznych,
Projektowanie i wdrazanie nowych metod badan aplikacyjnych,

m) Rozwijanie i wdrazanie zaawansowanych technologii medycznych, w tym terapii

komoérkowych, na potrzeby rozwoju medycyny spersonalizowane;.

10) Mobilnos¢ Przestrzenna - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewodztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastgpujace podobszary:

Urzadzenia 1 podzespoty dla srodkoéw transportu,
Obiekty bezzalogowe, w tym autonomiczne,
Zrodta napedu i zasilania,

Elektromobilnosc¢,

Poprawa bezpieczenstwa transportu,

Systemy 1 podzespoty dla branzy kosmiczne;,
Systemy zwigkszajace efektywnos¢ transportu

11) Zywnoéé Wysokiej Jakosci - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewoddztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastepujace podobszary:

a)

b)
c)

d)
e)

Srodki spozywcze stosowane w poczatkowym lub uzupetiajacym postepowaniu
profilaktycznym i terapeutycznym,

Suplementy diety 1 $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego,
Pasze wysokiej jakoSci 1 srodki alternatywne w farmakoterapii zwierzat
gospodarskich i hodowlanych,

Karmy specjalistyczne i suplementy diety dla zwierzat domowych,

Zywno$¢ ekologiczna, tradycyjna, regionalna i lokalna,

Zywno$¢ funkcjonalna i nutraceutyki,

Zywno$¢ o zwigkszonych wlasciwosciach odzywczych,

Technologie opakowywania 1 przechowywania srodkow z podobszaréw
inteligentnej specjalizacji,

Metody oceny jakosci srodkoéw z podobszarow inteligentnej specjalizacii,
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)

Technologie w wytwarzaniu $srodkow z podobszar6w niniejszej inteligentne;j
specjalizacji.

12) Surowce Naturalne i Wtorne - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastgpujace podobszary:

a)

b)

Surowce naturalne — pozyskiwanie i zaawansowane przetwarzanie oraz
wykorzystanie: technologie pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystania kopalin
uzytecznych, technologie pozyskiwania z kopaliny gtéwnej nowych produktow,
zintegrowane systemy monitoringu zagrozen w otoczeniu zaktadéw gorniczych,
technologie pozyskiwania, uzdatniania i wykorzystania wod zwyktych,
termalnych i mineralnych, technologie pozyskiwania i przetwarzania oraz
wykorzystania drewna, surowcow roslinnych w innowacyjnych produktach, nowe
ustugi leczniczo-uzdrowiskowe na bazie wykorzystania surowcow naturalnych,
Technologie odzysku materiatow uzytecznych, recyklingu oraz unieszkodliwiania
odpadow,

Zaawansowane materialy: nowe postacie surowcow (proszki, mikrostruktury,
nanostruktury, amorfiki, materialy kompozytowe, materiaty inteligentne,
materialy do zastosowan w przemysle, projektowanie 1 opracowanie technologii
wytwarzania materiatow o funkcjonalnych wtasciwosciach.

13) Produkcja Maszyn i Urzadzen, Obrobka Materiatéw - jedna z inteligentnych specjalizacji
wojewddztwa dolnoslaskiego. Specjalizacja obejmuje nastepujace podobszary dotyczace
projektowania i opracowywania nowych technologii wytwarzania oraz produkcji
wszelkiego rodzaju maszyn 1 urzadzen (takze ich podzespotow 1 elementow):

a)
b)
c)
d)
e)

ogolnego 1 specjalnego przeznaczenia,
energetycznych,

elektronicznych,

optoelektronicznych i fotonicznych,
do wytwarzania i obrobki materiatow.

14) Technologie Informacyjno — Komunikacyjne (ICT) — jedna z inteligentnych specjalizacji
wojewddztwa dolnoslaskiego obejmujaca nastepujace podobszary:

a)

b)
c)
d)
€)
f)
9)

h)
i)
)

Metody predykcyjne dla wielkich, heterogenicznych zbiorow danych: akwizycja,
analiza i raportowanie,

Zastosowanie mechatroniki i1 robotyki w podnoszeniu jakosci zycia obywateli,
Przetwarzanie, modelowanie i analiza danych obrazowych i multimedialnych,
Systemy bezpieczenstwa cyfrowego,

Systemy wspomagania decyzji menadzerskich (Business Process Management),
Rozwigzania dla "inteligentnych domoéw" (smart buildings),

Rozwigzania dla "inteligentnych miast" (smart cities),

Systemy wsparcia dla 0sob dotknigtych niepelnosprawnoscig, chorobami
przewlektymi i 0s6b starszych (Ambient Assisted Living),

Aplikacje mobilne,

Tworzenie gier komputerowych,
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k) E-Ustugi i urzadzenia dla sektora ochrony zdrowia,

I) Systemy e-learningowe,

m) Tworzenie oprogramowania dostepnego w modelu SaaS,

n) Innowacyjne metody interakcji cztowiek-technologia,

0) Systemy e-commerce,

p) Inteligentne systemy informatyczne dla branzy finansowej i ubezpieczeniowe;.

15) Komisja Weryfikacyjna — powotany Zarzadzeniem Burmistrza Zabkowic Slaskich zespét
0s0b zajmujacy si¢ prowadzeniem procedury naboru do Inkubatora.

16) Kandydat — przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o Inkubowanie.

17) Czesci wspolne — powierzchnia komunikacyjna, winda oraz pomieszczenia (sanitariaty,
pomieszczenia kuchenne, pokoj dla matki z dzieckiem) w budynku Inkubatora stuzace do
wspoltkorzystania przez wszystkich korzystajacych z Inkubatora.

18) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.Urz.UE.L 2016 Nr
119, str. 1, ze zm.

19) Incydent —kazde zdarzenie, ktore nie jest czeScig dziatania, funkcjonujacego w sposob
wiasciwy, czyli zgodny z zatozeniami, ktore powoduje, lub moze spowodowac przerweg w
mozliwosci skorzystania z ustug. Incydent zwigzany z bezpieczenstwem informacji to
pojedyncze zdarzenie lub seria niepozadanych albo niespodziewanych zdarzen
zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, ktore stwarzaja znaczne
prawdopodobienstwo zakldcenia podjetych dziatan 1 zagrazajg bezpieczenstwu
informacji. Wyro6znia si¢ trzy zasadnicze grupy incydentéw: — umyslne incydenty (np.
kradziez danych 1 sprzetu, ujawnienie danych osobom nieupowaznionym, swiadome
zniszczenie danych, wtamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen), —
zdarzenia losowe wewnetrzne (np. awaria komputera/ serwera/ dysku twardego/
oprogramowania, pomytki informatykow, utrata danych), — zdarzenia losowe zewngtrzne
(np. pozar, zalanie woda, utrata zasilania, utrata tgcznosci).

20) Partner Inkubatora — podmiot dziatajacy na rzecz wspierania rozwoju lokalnej
przedsigbiorczosci wspotpracujacy z Gming Zabkowice Slaskie na mocy podpisane;
deklaracji lub porozumienia o wspotpracy.

21) Przepisy Porzadkowe Inkubatora — dokument stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, regulujacy zasady przebywania osob na terenie Inkubatora

22) Korzystajacy z Inkubatora - kazda osoba przebywajaca na terenie Inkubatora, w
szczegblnosci pracownicy Inkubatora, podmioty inkubowane, podmioty nieinkubowane
oraz ich klienci.

23) Przestrzen Inkubatora - powierzchnia Inkubatora przeznaczona na prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej lub organizowanie wydarzen wraz z zapleczem biurowo-
technicznym, magazynowym oraz czg¢§ciami wspolnymi.

24) Wydarzenie - kazde zdarzenie, projekt, szkolenie, konferencja, warsztaty, prezentacja,
sympozjum lub inne tego typu spotkanie organizowane w Inkubatorze
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25) Przedmiot Najmu — powierzchnie oraz sprzet komputerowy wraz z niezbednym
wyposazeniem udost¢pnionym na podstawie umowy najmu.

26) Biurko na godziny — biurko udostepnione w przestrzeni open space Inkubatora
przeznaczone do pracy wraz ze sprz¢tem komputerowym zgodnie z ofertg.

27) Stanowisko w przestrzeni Open space — biurko udostgpnione w przestrzeni Open space
Inkubatora przeznaczone do pracy wraz ze sprzgtem komputerowym zgodnie z oferta.

28) Biuro na godziny — zamknigte pomieszczenie biurowe w przestrzeni Inkubatora
przeznaczone do pracy i spotkan z klientami udostepnione zgodnie z oferta.

29) Biuro — zamknigte pomieszczenie biurowe w przestrzeni Inkubatora przeznaczone do
pracy i spotkan z klientami zgodnie z oferta.

30) Wirtualne biuro — ustuga w ramach, ktérej zapewnia si¢ udostgpnienie adresu
korespondencyjnego oraz adresu prowadzonej dziatalno$ci, odbior korespondenc;i,
powiadomienie e-mail o korespondencji, przechowywanie jej przez okres 30 dni,
przechowywanie jej przez okres 30 dni, adres prowadzonej dziatalnosci.

31) Hala Magazynowa — zamknigte pomieszczenie magazynowe w przestrzeni Inkubatora,
miejsce stuzace do sktadowania, przechowywania i magazynowania towarow.

§3

Oferta w ramach korzystania z Inkubatora

1. Na udostepniang powierzchni¢ Inkubatora sktadajg sie:
a) stanowiska w przestrzeni open space,
b) biura,
c) biurko na godziny,
d) biuro na godziny,
e) czesci wspolne Inkubatora
f) ,sala konferencyjna
g) powierzchnia hali magazynowej

2. W ramach korzystania ze Stanowisk w przestrzeni open space Podmiot Inkubowany
bedzie posiadat:

a) dostep do wynajmowanego Stanowiska w dni robocze tj. od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8.00 do 16.00,

b) wylaczne prawo do korzystania z wyposazenia Stanowiska obejmujgcego min.
biurko, krzesto, mobilny kontener zamykany na klucz, laptop - szczegétowo
okreslone w zawartej Umowie Najmu,

c) indywidualny dostep do Sali konferencyjnej w wymiarze 2 godzin (stownie:
dwoch) miesigcznie, po uprzedniej jej rezerwacji z prawem pierwszenstwa w
korzystaniu z Sali konferencyjnej w stosunku do podmiotéw nieinkubowanych,
dostep do szerokopasmowego Internetu,

d) dostep do czesci wspdlnych Inkubatora,
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e)

f)

mozliwo$¢ zamieszczenia informacji o prowadzonej dziatalno$ci, danych
kontaktowych, logotypu i linku do strony internetowej firmy na stronie
internetowej Inkubatora https://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl,mozliwos¢
udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach organizowanych
przez Inkubator na warunkach okre$lonych przez organizatora

mozliwos$¢ skorzystania z ustugi wirtualnego biura.

3. W ramach korzystania z biura Podmiot Inkubowany bedzie posiadat:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

dostgp do wynajmowanego biura w Inkubatorze bez ograniczen czasowych,
wylaczne prawo do korzystania z biura i jego wyposazenia obejmujacego min.
biurka, krzesta, szafy, mobilne kontenery zamykane na klucz, komputery, laptopy
- szczegotowo okreslone w Umowie Najmu.

indywidualny dostep do Sali konferencyjnej w wymiarze 2 godzin (stownie:
dwdch) miesigcznie, po uprzedniej jej rezerwacji z prawem pierwszenstwa w
korzystaniu z sali konferencyjnej w stosunku do podmiotéw nieinkubowanych,
dostep do szerokopasmowego Internetu,

dostep do czesci wspolnych Inkubatora,

mozliwo$¢ zamieszczenia informacji o prowadzonej dziatalno$ci, danych
kontaktowych, logotypu i linku do strony internetowej firmy na stronie
internetowej Inkubatora https://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl,

mozliwo$¢ udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach
organizowanych przez Inkubator na warunkach okreslonych przez organizatora,
mozliwo$¢ skorzystania z ustugi wirtualnego biura.

4. W ramach korzystania z biurka na godziny Podmiot bedzie posiadat:

a)

b)

c)
d)

e)

dostep do wynajmowanego biurka w przestrzeni open space w dniach i godzinach
ustalonych w Umowie Najmu,

wylaczne prawo do korzystania z wyposazenia stanowiska obejmujacego min.
biurko, krzesto, mobilny kontener zamykany na klucz, laptop - szczegétowo
okreslone w Umowie Najmu,

dostep do szerokopasmowego Internetu,

dostep do czesci wspolnych Inkubatora,

mozliwos¢ wynajecia sali konferencyjne;.

5. W ramach korzystania z powierzchni Hali Magazynowej Podmiot Inkubowany bedzie
posiadat:

a)
b)
c)
d)
e)

dostep do wynajmujacej powierzchni magazynowej, bez ograniczen czasowych.
Dostep do korzystania z chlodni przemystowych, bez ograniczen czasowych.
dostep do korzystania z regatow magazynowych, bez ograniczen czasowych.
dostep do szerokopasmowego Internetu,

dostep do czesci wspolnych Inkubatora,
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. W ramach ustugi Wirtualnego Biura Inkubator obstuguje odbior przesytek listowych
zwyktych oraz zawiadomien o przesylce poleconej (awiza), a takze ushugi okreslone w §
2 pkt 30 regulaminu.
W ramach korzystania z sali konferencyjnej Podmiot bedzie posiadat:
a) dostep do sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem, zgodnie z zawarta umowsa,
b) dostep do szerokopasmowego Internetu,
c) dostep do czes$ci wspdlnych Inkubatora,

. W ramach korzystania z biura na godziny Podmiot bedzie posiadat:

a) dostep do wynajmowanego biura w Inkubatorze w dniach i godzinach ustalonych
w Umowie Najmu,

b) wylaczne prawo do korzystania z biura i jego wyposazenia obejmujacego min.
biurka, krzesta, szafy, mobilne kontenery zamykane na klucz, komputery, laptopy
- szczegotowo okreslone w Umowie Najmu.

c) dostegp do szerokopasmowego Internetu,

d) dostep do czesci wspolnych Inkubatora,

e) mozliwo$¢ wynajecia sali konferencyjne;j.

§4

Procedura aplikacyjna do Inkubatora

. Pierwszenstwo w skorzystaniu z oferty Inkubatora maja przedsigbiorcy prowadzacy na
terenie wojewodztwa dolno$laskiego nie dluzej niz 36 miesiecy od dnia rejestracji,
dziatalno$¢ gospodarcza wpisujacg si¢ w jedng z inteligentnych specjalizacji Dolnego
Slaska: Technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT), Zywnos¢ wysokiej jakosci,
chemia i medycyna, Auto-Moto-Aero-Space, Surowce naturalne i wtorne, Maszyny i
Urzadzenia, ,,Zielony Lad”, ,,Przemyst 4.0, ,,Zycie wspomagane technologig”, ktére sa
mikro, matym lub $rednim przedsigbiorca w rozumieniu zatgcznika numer I do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnegtrznym w zastosowaniu art. 107 1 108
Traktatu (Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.).

. Proces naboru jest prowadzony w sposob ciagly.

. Aktualne informacje o dostgpnosci i mozliwosci wynajgcia konkretnych przestrzeni
Inkubatora mozna uzyska¢ w siedzibie Inkubatora, pod numerem

telefonu .................. lub adresem e-mail inkubator@zabkowiceslaskie.pl .

. Kandydat chcacy by¢ ulokowanym w Inkubatorze sktada formularz zgloszeniowy
Kandydata (Zatacznik nr 3 do regulaminu): w formie papierowej w Biurze Podawczym
Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich, lub — w wersji elektronicznej na adres
email : inkubator@zabkowiceslaskie.pl albo za posrednictwem platformy ePUAP.

. Ztozenie formularza zgloszeniowego wszczyna procedure weryfikacyjng na ktorg sktada

sig:



10.

11.

12.

13.
14.
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a) weryfikacja formularza pod wzgledem formalnym, dokonywana przez
wyznaczonego pracownika.

b) ocena pod wzglgdem merytorycznym, przeprowadzana przez Komisje
Weryfikacyjna, ktora obejmuje wstepng weryfikacje dokonywang w oparciu o
nadestany przez Kandydata formularz zgtoszeniowy, zawierajacy podstawowe
informacje o profilu prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

¢) rozmowg¢ kwalifikacyjng z Kandydatem, ktora pozwoli oceni¢ motywacje i
potencjat innowacyjnosci Kandydata.

d) rozstrzygniecie o Inkubaciji,

e) zawarcie umowy najmu.

Formularz zgloszeniowy musi by¢ czytelnie podpisany przez Kandydata lub osobe go
reprezentujaca . Reprezentacja powinna wynikaé z dokumentow rejestrowych Kandydata
lub zataczonego pelnomocnictwa.

Za dzien ztozenia dokumentow Formularza uwaza sig:

a) w przypadku dokumentow ztozonych papierowo - dzien dostarczenia
dokumentow do Biura Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich,

b) w przypadku dokumentéw ztozonych elektronicznie- dzien wystawienia przez
Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich potwierdzenia przyjecia dokumentow lub
dzien wystawienia z systemu ePUAP Urzgdowego Potwierdzenia Odbioru.

W przypadku brakéw formalnych w Formularzu zgloszeniowym Kandydat wzywany jest
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia wezwania w formie pisemnej lub
elektronicznej. Brak uzupelnienia we wskazanym terminie oznacza rezygnacje z procesu
naboru.

Kandydat spetniajagcy wymogi zostanie poinformowany o terminie przeprowadzenia z
nim rozmowy kwalifikacyjnej najp6zniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem
rozmowy.

Ocena formalna 1 merytoryczna wnioskow odbywa si¢ w oparciu o szczegotowe kryteria
oceny stanowiace Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Zabkowic Slaskich w
sprawie powotania Komisji Weryfikacyjnej oraz okreslenia jej zadan i kompetencji.
Kryteria oceny wnioskoOw Y] dostepne na stronie inkubatora:
http://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl oraz w Biurze Inkubatora Przedsigbiorczosci.
Do Inkubatora moze zosta¢ wskazany tylko Kandydat, ktory uzyskat co najmniej 41%
maksymalnej liczby punktow w trakcie procedury naboru dokonanej w oparciu o
szczegotowe kryteria oceny okreslone w ust.10

O rozstrzygnieciu Kandydat zostanie poinformowany w formie pisemnej lub
elektronicznej na wskazane w Formularzu dane kontaktowe.

Rozstrzygnigcie o ktorym mowa w ust.12 jest ostateczne.

Dokumenty dotyczace naboru sg przechowywane stosownie do postanowien ustawy z 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
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rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

§5
Umowa Podmiotu Nieinkubowanego

1. Podmiot Nieinkubowany zamierzajacy zawrze¢ umow¢ najmu na Biuro na godziny,
Biurko na godziny lub Salg¢ Konferencyjna, sktada Formularz Zgtoszeniowy ( zatgcznik
nr 3 lub zatacznik nr 4), w formie pisemnej lub elektronicznej w Biurze Inkubatora.

2. Przed udostgpnieniem Biura na godziny, Biurka na godziny lub Sali Konferencyjnej
bedzie zawarta Umowa Najmu, stanowigca zatacznik nr 6 lub zatgcznik nr 8.

§6

Umowa Podmiotu Inkubowanego

Inkubacja Kandydata nastepuje na podstawie umowy najmu podpisanej w terminie nie
p6zniejszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia Kandydata o rozstrzygnigciu, o ktérym
mowa w §4 ust 12.

Umowa najmu moze zosta¢ podpisana jedynie z Kandydatem, ktory w dniu podpisania
umowy ma status aktywnego przedsigbiorcy, co potwierdza si¢ poprzez wydruk z
wlasciwej ewidencji.

W oparciu o podpisang umow¢ najmu, nastepuje protokolarne przekazanie przedmiotu
najmu i wyposazenia oraz danych dostepowych do sieci.

Wz6ér umowy najmu stanowig Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Brak zawarcia umowy w terminie okreslonym w ust. 1 niniejszego paragrafu jest
réwnoznaczny z rezygnacja z prowadzenia dziatalnosci w ramach Inkubatora.

Umowa moze zosta¢ przedtuzona , na wniosek podmiotu Inkubowanego ztozony
najpdzniej na dwa miesigce przed koncem obowigzywania Umowy na kolejny okres,
jednakze catkowity okres najmu nie moze przekroczy¢ 36 miesiecy od dnia rejestracji
przez Niego dziatalnos$ci gospodarcze;.

§7

Okres korzystania z Inkubatora

Okres korzystania z Inkubatora dla Podmiotéw Inkubowanych wynosi minimalnie 1
miesigc, a maksymalnie 36 miesiecy od dnia zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;j.
Okres rozpoczgcia korzystania z Inkubatora jest liczony poczawszy od dnia zawarcia
pierwszej umowy najmu.
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Okres korzystania z Biurka na godziny, Biura na godziny lub Sali Konferencyjnej wynosi
minimum 1 godzing i jest szczegdlowo okreslony w umowie najmu.

Przestrzen catego biura mozna wynaja¢ na okres minimum 3 miesiecy.

Pierwszenstwo w organizacji w Inkubatorze w okresie trwatosci projektu maja
wydarzenia o charakterze dzialan preinkubacyjnych albo zdarzen realizowanych na rzecz
Podmiotéw Inkubowanych.

§8

Prawa i obowigzki korzystajacych z Inkubatora

Podmiot Inkubowany i1 Nieinkubowany dziata w Inkubatorze catkowicie niezaleznie, z
wylaczeniem ograniczen wskazanych w obowigzujacych na terenie Inkubatora
Regulaminie i przepisach porzadkowych oraz powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa i zasadach wspoélzycia spotecznego.

Prawa i obowiazki zostaly szczegotowo opisane w Przepisach Porzadkowych Inkubatora
stanowigcych Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz zawartej umowie najmu.
Podmiot Inkubowany ma obowigzek udzielania informacji, wypetniania ankiet oraz
innych dokumentoéw dostarczonych przez Wydziat Strategii 1 Rozwoju Urzgdu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich pozwalajacych na monitorowanie i ewaluacje
procesu inkubacji w czasie trwania umowy.

§9
Oplaty

W Inkubatorze wystgpuja nastepujace rodzaje optat:

a) z tytulu najmu Biura — miesi¢czny czynsz okreslony w umowie najmu,

b) z tytutu najmu Biurka na godziny- jednorazowa optata za korzystanie z biurka
okreslona w cenniku,

C) ztytulu najmu Biura na godziny — jednorazowa oplata za korzystanie z biura
okreslona w cenniku,

d) z tytulu najmu stanowiska w przestrzeni open space — miesi¢czny czynsz
okreslony w umowie najmu,

e) z tytulu najmu powierzchni magazynowej - miesi¢czny czynsz okreslony w
umowie najmu,

f) z tytulu najmu Sali Konferencyjnej - jednorazowa optata za korzystanie z Sali
Konferencyjnej okreslona w cenniku,

g) ztytulu wykonywania i realizacji projektow technicznych (produkcja ciggta, lub
zadania pojedyncze) na komputerach i drukarkach 3D, zgodnie z cennikiem,

h) z tytulu wykonywania i realizacji projektow technicznych (produkcja ciagta, lub
zadania pojedyncze) na skanerach 3D, zgodnie z cennikiem,
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i)

z tytutu wykonywania i realizacji projektow technicznych (produkcja ciggta, lub
zadania pojedyncze) na Ploterach Frezujacych CNC 3D Cormak Premium,
zgodnie z cennikiem.

2. Cena czynszu dla Inkubowanego zawiera w sobie rowniez opftaty za:

a)
b)
c)
d)
e)

udostgpnienie energii elektrycznej,

udostgpnienie wody biezacej i sieci kanalizacyjnej,

udostepnienie tgcza internetowego,

udostepnienie ogrzewania,

udostepnienie wyposazenia zaplecza kuchennego i sanitarnego Inkubatora tj.
lodowki, kuchenki mikrofalowej, czajnika bezprzewodowego,

odbior odpadéw komunalnych,

utrzymanie czystosci i porzadku w czg$ciach wspdlnych,

reklama na stronie internetowej Inkubatora,

sprzetu komputerowego, urzadzenia wielofunkcyjnego (dotyczy wynajmu catego,
zamykanego pomieszczenia biurowego).

§10
Zasady korzystania z ogélnodostepnego sprzetu

Sprzet ogdlnodostgpny moze by¢ uzytkowany wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem,
a korzystanie z niego nast¢puje zgodnie z instrukcjami obstugi.

§11

Zasady korzystania z sieci LAN i Internetu udostepnianych przez Inkubator

1. Udostgpnione wyposazenie i tacze internetowe moga shuzy¢ wytacznie do pracy
zwigzanej z zarejestrowang dzialtalnoscig gospodarcza, okreslong w formularzu
zgloszeniowym firmy.

2. Inkubator nie ponosi odpowiedzialno$ci za:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

legalnos$¢ oprogramowania komputerowego zainstalowanego przez uzytkownika
komputera

pliki zapisane na dysku,

materiaty pobierane z Internetu,

przerwy w dostawie Internetu z winy operatora,

tresci 1 materiaty publikowane w Internecie

pobieranie, korzystanie, przechowywanie lub udostepnianie utworéw objetych
prawami autorskimi osob trzecich.

3. Zabrania si¢ przyltaczenia jakichkolwiek urzadzen do sieci logicznej bez akceptacji
Pracownika Inkubatora.
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4. W szczegolnosci zabrania si¢:

a) samowolnego zmieniania parametréw konfiguracyjnych sieci komputerowej,
b) wykorzystywania sieci komputerowej w jakikolwiek sposob niezgodny z
przepisami prawa lub niniejszego regulaminu.

5. Podmiot Inkubowany i Nieinkubowany maja obowigzek zgtasza¢ w formie notatki
dotyczace zauwazonych przez siebie incydentow. Notatka musi zawiera¢ co najmniej:
imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego, date wystgpienia incydentu oraz opis zdarzenia wraz z
podaniem mozliwie wszystkich zauwazonych szczeg6téw incydentu.

6. Podmiot Inkubowany i Nieinkubowany ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie
szkody przez niego spowodowane w lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie
inne straty lub naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobow Internetu.

§12
Przepisy porzadkowe

Zasady przebywania 0sob na terenie Inkubatora zostaty szczegétowo opisane w
Przepisach Porzadkowych Inkubatora stanowigcych Zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§13
Przetwarzanie danych osobowych

Zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Inkubator przedsiebiorczo$ci
jako podmiot przetwarzajacy dane osobowe w imieniu Podmiotéw inkubowanych jako
administratorow danych zostang uregulowane w odrgbnej umowie zawartej w trybie i na
zasadach wskazanych w art. 28 RODO, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr. 4 do umowy.

§14
Postanowienia Koncowe

1. Aktualna wersja Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Inkubatora pod
adresem https://inkubator.zabkowiceslaskie.pl oraz w budynku Zabkowickiego
Inkubatora Przedsigbiorczosci przy ul. Biznesowej 1, 57-200 Zabkowice Slaskie.

2. Zalacznikami do niniejszego Regulaminu stanowigcymi jego integralng tre$¢ sa:

a) Przepisy Porzadkowe Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczosci - Zatacznik
nri,

b) Wzor Cennika Zagbkowickiego inkubatora Przedsigbiorczo$ci — Zatgcznik nr.2

€) Wzbr Formularza Zgloszeniowego Kandydata do Zabkowickiego Inkubatora
Przedsigbiorczosci— Zalacznik nr 3,
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d) Wzor Formularza Zgtoszeniowego do najmu biurka/biura na godziny w
Zabkowickim Inkubatorze Przedsigbiorczosci — Zatgcznik nr 4

e) Wzor Formularza Zgtoszeniowego do najmu Sali Konferencyjnej w Zgbkowickim
Inkubatorze Przedsigbiorczos$ci — Zatgcznik nr 5

f) Wzbér umowy na najem Biurka/ Biura na godziny w Zabkowickim Inkubatorze
Przedsigbiorczosci - Zatacznik nr 6,

g) Wzor umowy na najem Stanowiska/ Pomieszczenia Biurowego/ Hali
Magazynowej w Zabkowickim Inkubatorze Przedsiebiorczosci - Zatacznik nr 7

h) Wzoér umowy na najem Sali Konferencyjnej w Zgbkowickim Inkubatorze
Przedsi¢biorczosci - Zalgcznik nr 8

3. Nieznajomos$¢ postanowien Regulaminu nie zwalnia od konsekwencji wynikajacych z
niestosowania si¢ do postanowien w nim zawartych.
4. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie.
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